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Formatvorlagen

Aufgabe / Anleitung

In dieser Übung wird aufgezeigt, wie Dokumente schnell und einfach gestaltet werden können.

Das Kapitel „zu bearbeitender Text“ enthält den reinen Text für die zu gestaltende Preisliste. Das Einrücken von Texten wird über Tabulatoren vorgenommen.
1. Zuweisen der Formatierungen
Format

Unser heutiges Angebot:
in Arial 22/fett

Überschriften Speisen, Getränke mit/ohne Alkohol:
 in Arial 16 fett
Zeilen mit Speisen:
in Times New Roman 14

Zeilen mit Getränken:
in Times New Roman 14


2. Setzen der Tabs
Die Tabs in der richtigen Reihenfolge setzten.
3. Unterstreichen

Entscheiden, ob die Speisekarte mit Unterstreichung übersichtlicher ist.
3. Kontrolle

Bitte prüfen, ob das Dokument der Druckvorlage entspricht!
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Lösung

Unser heutiges Angebot
Speisen

Terrine Kartoffelsuppe mit einem Stück Kuchen nach Wahl




2,50
€

Rindswurst mit Brot



















2,--
€

Rindswurst mit Sauerkraut und Brot













2,50
€

Paar Rindswürste mit Brot

















4,--
€

Paar Rindswürste mit Sauerkraut und Brot











4,50
€

Stück Kuchen nach Wahl

















1,--
€

Getränke mit Alkohol
Französischer Rotwein, Cabernet Sauvignon



0,25 l




2,50
€

Gimmeldinger Meerspinne, Riesling






0,25 l




2,--
€

Königsbacher Meerspinne, Portugieser Weißherbst 
0,25 l




2,--
€

Schorle     weiß / rosé / rot      süß / sauer




0,4 l





2,50
€

Cidre, brut (französischer Apfelwein, herb)



0,75 l




3,--
€

Cidre, brut (französischer Apfelwein, herb)



0,25 l




1,--
€

Eichbaum Export














0,5 l





2,50
€

Paulaner Hefeweizen












0,5 l





2,50
€

Eichbaum Radler














0,5 l





2,--
€

Getränke ohne Alkohol

Tasse Kaffee






















1,--
€

Odenwald Quelle Mineralwasser








1,0 l





2,--
€

Odenwald Quelle Mineralwasser








0,25 l




0,50
€

Odenwald Quelle Zitronenlimo








1,0 l





2,--
€

Odenwald Quelle Zitronenlimo








0,25 l




0,50
€

Neu’s Apfelsaft














0,25 l




1,--
€

Neu’s Apfelsaftschorle











0,4 l





1,50
€
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Zu bearbeitender Text
Unser heutiges Angebot
Speisen

Terrine Kartoffelsuppe mit einem Stück Kuchen nach Wahl 2,50
       €

Rindswurst mit Brot 2,--
    €

Rindswurst mit Sauerkraut und Brot
2,50€

Paar Rindswürste mit Brot


  4,--
    €

Paar Rindswürste mit Sauerkraut und Brot
4,50
    €

Stück Kuchen nach Wahl


1,--
€

Getränke mit Alkohol
Französischer Rotwein, Cabernet Sauvignon
 0,25 l   2,50
€

Gimmeldinger Meerspinne, Riesling
0,25 l
2,--
€

Königsbacher Meerspinne, Portugieser Weißherbst 
0,25 l

2,-- €

Schorle     weiß / rosé / rot      süß / sauer0,4 l
2,50
€

Cidre, brut (französischer Apfelwein, herb)
0,75 l
 3,--
€

Cidre, brut (französischer Apfelwein, herb)
   0,25 l
  1,--
€

Eichbaum Export
0,5 l
2,50
€

Paulaner Hefeweizen
0,5 l
2,50
€

Eichbaum Radler
0,5 l
2,--
€

Getränke ohne Alkohol

Tasse Kaffee
1,--
€

Odenwald Quelle Mineralwasser
1,0 l
2,--
€

Odenwald Quelle Mineralwasser
0,25 l
0,50
€

Odenwald Quelle Zitronenlimo
1,0 l
2,--
€

Odenwald Quelle Zitronenlimo
0,25 l
0,50
€

Neu’s Apfelsaft
0,25 l
1,--
€

Neu’s Apfelsaftschorle
0,4 l
1,50
€


Seite 1 von 3
12.03.15

[image: image1.jpg]